Zalacznik do Zarzadzenia nr13/2021 Dyrektora Przedszkola Publicznego nr 11
w Ostrowcu Swigtokrzyskim z dnia 1.09.2021 r.

PROCEDURA ORGANIZACJI PRACY
PRZEDSZKOLA PUBLICZNEGO NR 11 W OSTROWCU
SWIETOKRZYSKIMOBOWIAZUJACA PODCZAS PANDEMII COVID-19
ZGODNIE ZWYTYCZNYMI GIS

w roku szkolnym 2021/2022

Opracowana na podstawie:

Whytycznych przeciwepidemicznych Glownego Inspektora Sanitarnego z dnia 25 sierpnia 2020 r. dla
przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki
nad dzie¢mi w wieku do lat 3, wydane na podstawie art. 8a ust. S pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz. U., z 2019 r. poz. 59, oraz z 2020 r. poz. 322, 374, 567 i 1337) z p6zniejszymi zmianami (19
listopada 2020r.)

Rozdziat |
Postanowienia ogodlne

§1

Niniejsza procedura okresla zasady bezpieczenstwa obowigzujace na terenie Przedszkola Publicznego
nr 11 w Ostrowcu Swietokrzyskim w okresie pandemii COVID-19 dotyczace wszystkich
pracownikOw przedszkola oraz rodzicow i dzieci uczeszczajgcych do placowki.

Celem procedury jest zminimalizowanie zagrozenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-
19.

Rozdziat ||
Organizacja pracy

§2

Jedna grupa dzieci bedzie przebywata w wyznaczonej i stalej sali w czasie realizacji podstawy
programowe;.

Stykanie si¢ dzieci z r6znych grup begdzie miato miejsce tylko rano podczas oczekiwania dziecka na
rozpoczecie zaje¢ w oddziale i po godzinie 13%° w czasie oczekiwania dziecka na odbidr przez
rodzica (w tzw. wydluizonym czasie pobytu dziecka w przedszkolu).

Do oddziatow, w ktérych odbywaja si¢ zajecia zgodnie z arkuszem organizacji pracy przedszkola
moze wej$¢ nauczyciel specjalista zatrudniony w placowce tj. nauczyciel j. angielskiego, nauczyciel

logopeda i nauczyciel katecheta.



1.

(BN

W salach oddziatlowych i pomieszczeniach, w ktérych przebywaja dzieci beda przeprowadzane
zgodnie z procedura i zapisami w harmonogramach systematyczne zabiegi ozonowania. W ten
sposob przedmioty, sprzety i przybory np. sportowe beda doktadnie czyszczone i dezynfekowane.
Dezynfekcja pomieszczenia i sprzgtu W pomieszczeniach przez generatory ozonu nastgpi zgodnie
I Scisle z zaleceniami okre$lonymi przez producenta.

Sale, w ktdrych przebywaja dzieci beda wietrzone systematycznie, co najmniej raz na godzing.

Dzieci nie mogg przynosi¢ ze soba do przedszkola zabawek i innych przedmiotéw. Ograniczenie to
nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi. W takich przypadkach opiekunowie
powinni zapewni¢, aby dzieci nie udostgpniaty zabawek innym, natomiast rodzice/opiekunowie

dziecka powinni zadba¢ o regularne czyszczenie, pranie lub dezynfekcje zabawki.

. Rodzic/opiekun wyraza zgode na mierzenie temperatury dziecka termometrem bezdotykowym przy

wejsciu do przedszkola oraz jesli zajdzie taka potrzeba podczas pobytu w przedszkolu.
Dziecko, ktorego temperatura ciata bedzie wynosita powyzej 37,5°C nie moze by¢ przyjete do
przedszkola.

§5

Personel kuchenny nie moze kontaktowa¢ si¢ z dzie¢mi, nauczycielami, personelem obshugowo —
administracyjnym.

Nauczyciele i personel obstugi beda zachowywali dystans spoteczny miedzy sobg w kazdej
przestrzeni przedszkola wynoszacy min. 1,5m.

Do niezbednego minimum zostanie ograniczony pobyt oséb trzecich w przedszkolu, z zachowaniem

wszelkich srodkéw ostrozno$ci (maseczki, dezynfekcja rak).

86

. Dzieci moga korzysta¢ z pobytu na §wiezym powietrzu na terenie placu zabaw. Elementy zabawowe

beda dezynfekowane zgodnie z harmonogramem.

87

1. Jesli dziecko bedzie manifestowalo, przejawialo niepokojace objawy choroby, zostanie odizolowane

od grupy w odrebnym pomieszczeniu i niezwlocznie zostang powiadomieni rodzice/opiekunowie

w celu pilnego odebrania dziecka z przedszkola.
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Rozdzial 111
Przyprowadzanie i odbiér dziecka

88

1. Dzieci mozna przyprowadza¢ w godzinach od 6.00 do 8.45, tylko w uzasadnionych przypadkach
I po wczesniejszym zgloszeniu do wychowawcy lub dyrektora, dziecko bedzie przyjmowane
w danym dniu po godz. 8.45.

2. Dzieci przyprowadzane sg przez rodzicow do przedszkola wejsciem glownym z zachowaniem
zasad rezimu sanitarnego. Rodzice dzieci nowo przyjetych w okresie adaptacji dziecka do
przedszkola moga wchodzi¢ z dzie¢mi do przestrzeni wspdlnej podmiotu — szatni z zachowaniem
zasady 1 rodzic z dzieckiem/dzie¢mi lub w odstepie od kolejnego rodzica z dzieckiem/dzie¢mi 1,5
m, przy czym nalezy rygorystycznie przestrzega¢ wszelkich srodkow ostroznosci (ostona ust i nosa,
dezynfekcja rak).

3. Przy wejsciu do przedszkola, pracownik dyzurujagcy dokonuje pomiaru temperatury ciata kazdego
dziecka.

4. Jezeli odczyt temperatury wskazuje powyzej 37,5°C pracownik dokonujgcy pomiaru odmawia
wpuszczenia dziecka na teren placowki zapisujac dane dziecka (imi¢ 1 nazwisko) w dokumentacji
monitorujgcej pomiar temperatury.

5. Na kolejnos¢ wejscia do placowki rodzice oczekujg przed budynkiem z zachowaniem wszelkich
srodkéw ostroznosci.

6. Od godz. 12.45 do godz. 16.00 dzieci odbierane sg przez rodzicow z zachowaniem zasad rezimu
sanitarnego. Rodzice dzieci nowo przyjetych w okresie adaptacji dziecka do przedszkola mogag
wchodzi¢ po dzieci wejsciem glownym do przestrzeni wspolnej podmiotu — szatni z
zachowaniem zasady - 1 rodzic z dzieckiem/dzie¢mi lub w odst¢pie od kolejnego rodzice z
dzieckiem/dzie¢mi 1,5 m, przy czym nalezy rygorystycznie przestrzega¢ wszelkich $rodkow

ostroznosci (m.in. ostona ust i nosa, dezynfekcja rak).
89

1. Do przedszkola moze uczgszczaé wylacznie dziecko zdrowe, bez objawow chorobowych
sugerujacych chorobe zakazng. W przypadku, gdy rodzic/opiekun uwaza, ze dziecko jest zdrowe,
a ma widoczne objawy chorobowe (katar, kaszel i inne), natomiast nie ma temperatury 37,5°C
woOwczas zastosowanie ma wewngtrzna procedura przyprowadzania 1 odbierania dzieci
z przedszkola.

2. Dzieci przyprowadzane sa do przedszkola i odbierane przez osoby zdrowe. W przypadku wszelkich

zmian rodzicdéw i dziecka w sytuacji zdrowotnej odnosnie koronawirusa, rodzic jest zobowigzany
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do poinformowania o tym fakcie dyrektora placdwki lub wychowawce, nawet po zlozeniu
oswiadczenia.

3. Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych nie wolno
przyprowadza¢ dziecka do przedszkola.

4. Jesli dziecko manifestuje, przejawia niepokojace objawy choroby rodzice/opiekunowie
powiadomieni  przez nauczyciela ~ zobowigzani s3 do pilnego odebrania dziecka

z przedszkola.

Rozdzial 1V
Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

1. Przed wejSciem do przedszkola tworzy si¢ stanowisko do dezynfekcji rgk wraz
z informacja o obligatoryjnym dezynfekowaniu rak przez rodzicow lub inne osoby doroste
wchodzace do przedszkola.

2. Nalezy regularnie my¢ rece woda z mydlem oraz dopilnowac, aby robily to dzieci, szczego6lnie po

przyjsciu do przedszkola, przed jedzeniem i po powrocie z placu zabaw, po skorzystaniu z toalety.

1. Wozna oddzialowa przydzielona do odpowiedniej grupy/grup odpowiedzialna jest za codzienne
prace porzadkowe ze szczegOlnym uwzglednieniem utrzymywania W czystosci ciggow
komunikacyjnych, toalet i sali oddzialu. Odpowiada ona takze za dezynfekcje powierzchni
dotykowych - poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatéw, stolikow, porgczy krzeset,
wigcznikow w salach, zabawek i innych przedmiotéw uzywanych przez dzieci.

2. Prowadzony bedzie monitoring codziennych prac porzadkowych ze szczegdlnym uwzglednieniem
utrzymania w czystosci ciggdw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych- poreczy,
klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach, klawiatury, wiacznikow.

3. Przeprowadzajac dezynfekcje pracownicy beda $ciSle przestrzega¢ zalecen producenta
znajdujacych si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste przestrzeganie czasu
niezb¢ednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen, przedmiotow, tak aby dzieci nie
byly narazone na wdychanie oparow $rodkdw stuzacych do dezynfekcji. Sale beda wietrzone po

przeprowadzonej dezynfekciji.



1.

2.

Rozdzial V
Wydawanie positkow

§12

Przy organizacji zywienia w kuchni przedszkolnej, obok warunkéw higienicznych wymaganych

przepisami prawa odnoszacych si¢ do funkcjonowania zywienia zbiorowego, personel kuchenny
zobowigzany jest do:

1) stosowania srodkoéw ochrony osobistej,

2) utrzymania wysokiej higieny, mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktdw,
sprz¢tu kuchennego,

3) mycia w zmywarce z dodatkiem detergentu, w temperaturze minimum 60°C.

Personel kuchenny nie moze kontaktowac¢ si¢ z dzie¢mi, nauczycielami oraz z personelem
obstugowo — administracyjnym.

Rozdzial VI
Obowiazki pracownikow

§13

1. Kazdy pracownik przedszkola zobowigzany jest do samoobserwacji, zostanie poddany pomiarowi

temperatury.

2. Do pracy zgtaszajg sie tylko zdrowi pracownicy.

3. Bezwzglednie przy wejsciu do 1 z placowki oraz w trakcie pracy czesto odkazajg rece ptynem do
dezynfekcji ragk wg instrukcji (umieszczonej w widocznych miejscach w placowce) i myja rece
zgodnie z instrukcja.

4. Pracownicy nie przemieszczaja si¢ W budynku przedszkola bez uzasadnionej potrzeby.

5. Pracownicy przedszkola noszg maseczki w godzinach przyprowadzania i odbierania dzieci
w momencie bezposredniego kontaktu z rodzicami.

8§14
1. Obowiazki dyrektora:
1) dyrektor dostosowuje procedury obowigzujace W przedszkolu do obowigzujacych przepisowi

wytycznych w zakresie zwigkszonego rezimu sanitarnego, w warunkach pandemii koronawirusa,



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

dyrektor przedszkola nadzoruje monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegolnym
uwzglednieniem, dezynfekcji powierzchni dotykowych - poreczy, klamek i powierzchni ptaskich,
w tym blatéw w salach i w pomieszczeniach spozywania positkow, Klawiatury, wiacznikow,
wspolpracuje z organem prowadzacym m.in. w celu zapewnienia odpowiednich $rodkow do
dezynfekcji oraz ochrony osobistej,

organizuje pracg personelu pedagogicznego i niepedagogicznego na okres wzmozonego rezimu
sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa,

zapewnia pomieszczenie do izolacji w razie pojawienia si¢ podejrzenia zachorowania dziecka lub
pracownika,

zapewnia srodki ochrony osobistej dla pracownikow oraz $rodki higieniczne do dezynfekcji rak i
powierzchni,

zapewnia przy wejsciu gtdwnym dozownik z ptynem do dezynfekcji rak, a w pomieszczeniach
higieniczno-sanitarnych mydfa antybakteryjne oraz instrukcje z zasadami prawidtowego mycia rakdla
dorostych i dzieci (umieszczone w widocznych miejscach w placowce),

monitoruje przestrzeganie niniejszej procedury przez wszystkich jej odbiorcow,

zapewnia codzienng dezynfekcje urzadzen placu zabaw.

Obowiazki nauczycieli:

1) pracujg wg ustalonego przez dyrektora harmonogramu;

2) organizujg dziatania opiekunczo-wychowawcze odpowiednio do pensum nauczyciela
I przydziatu godzin ponadwymiarowych;

3) wyjaséniajg dzieciom, jakie zasady obowigzujg W instytucji i dlaczego =zostaly
wprowadzone; komunikat przekazujg w formie pozytywnej, aby wytworzy¢ w dzieciach
poczucie bezpieczenstwa i odpowiedzialnosci za swoje zachowanie, bez Igku;

4) instruujg, pouczajg przypominajg techniki wilasciwego mycia rak wg. instrukcji dla dzieci
(umieszczonej w tazienkach);

5) przypominaja i daja przyklad; zwracaja uwage, aby dzieci czgsto i regularnie myly rece,
szczegoblnie przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie z placu zabaw;

6) przestrzegaja ustalonego harmonogramu wyjs¢ na przedszkolny plac zabaw;

7) organizuja wyjs$cia poszczegolnych grup na teren placu przedszkolnego, tak aby grupy
nie mieszaty si¢ ze soba;

8) unikajg organizowania wickszych skupisk dzieci w jednym pomieszczeniu lub przy
jednej zabawce na placu zabaw;

1) czesto wietrzg sale;



4,
1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Obowiazki woznej oddziatowe;j:

jesli zajdzie taka potrzeba i nie ma mozliwos$ci uzycia generatora ozonu, usuwa z sali przedmioty
i sprzgty, ktorych nie mozna skutecznie dezynfekowac, jak np. pluszowe zabawki,

odbiera dziecko od rodzica, pomaga dziecku w ubieraniu si¢, odprowadza je do nauczyciela;
podczas rozchodzenia si¢ dzieci odbiera je z sali, odprowadza do czekajacego rodzica.

wykonuje codzienne prace porzadkowe, ze szczegblnym uwzglednieniem dystansu spotecznego
1,5 m i utrzymywania w czystosci ciagow komunikacyjnych.

dezynfekuje powierzchnie dotykowe - porgcze, klamki, wiaczniki Swiatta, uchwyty, porecze krzeset
I powierzchnie ptaskie, w tym blaty stotéw do spozywania positkow i inne;

dodatkowo czuwa nad sprzataniem i dezynfekcja pomieszczen w przypadku stwierdzenia zakazenia
koronawirusem lub chorobg COVID-19.

czysci 1 dezynfekuje sprzet, przedmioty uzywane przez dzieci i personel przynajmniej 2 razy na
dobg.

w szczegolnych przypadkach czuwa i odpowiada za odizolowanie dziecka, u ktorego stwierdzono
podejrzenie zakazenia.

odbiera positki przekazane z bloku zywieniowego bez kontaktu z pracownikami kuchni. Rozwozi
positki do poszczegolnych sal oddziatowych, zachowujac szczegolne srodki ostroznosci wydaje

positki dzieciom.

Obowiazki personelu kuchni:
1) przestrzega warunkOw wymaganych przepisami prawa, dotyczacymi funkcjonowania zbiorowego
zywienia;
2) wykonuje zadania, utrzymujac odlegtos¢ 1,5 m pomigdzy stanowiskami pracy;

3) stosuje srodki higieny osobistej (fartuchy, maseczki, przytbice, rekawiczki);

4) utrzymuje wysokg higiene mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktow, sprzetu

kuchennego, naczyn stotowych oraz sztuécoOw;
3) po zakonczonej pracy gruntownie dezynfekuja powierzchnie, sprzety i pomieszczenia zaplecza

kuchennego, zmywalni i obieralni;

6) dba o higieniczny odbiér towaru od dostawcdw; zwracajagc uwage na ubidr dostawcy- fartuch

bialy, maseczka, rekawiczki oraz na czysto$¢ samochodu, ktorym dostarczany jest towar;
dostarczane pieczywo powinno by¢ odpowiednio przykryte; dostawca nie wchodzi na teren
przedszkola, towar zostawia przed drzwiami;

7) intendentka dba o czysto$¢ magazynu zywieniowego; wstep do magazynu ma tylko intendentka;

8) personel kuchenny nie moze kontaktowaé si¢ z dzie¢mi, nauczycielami, innymi pracownikami

obstugi.



Rozdzial VI
Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia

§15

Do pracy w przedszkolu mogg przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawdw
wskazujacych na chorobg zakazng.

. W miar¢ mozliwo$ci nie zostang angazowane d0 pracy pracownicy powyzej 60 roku zycia lub
z istotnymi problemami zdrowotnymi.

. Wyznacza si¢ 1 przygotowuje (m.in. wyposazenic W $rodki ochrony i ptyn dezynfekujacy)
pomieszczenie, w ktorym bedzie mozna odizolowaé osobe w przypadku zdiagnozowania objawow
chorobowych.

. Przy podejrzeniu wystgpienia zakazenia u dziecka nalezy powiadomi¢ dyrektora przedszkola.
Dyrektor wyznacza odpowiednig osobe do przejécia opieki nad dzieckiem w izolatce, informuje
rodzicoOw badz opiekundw.

Dziecko pod opiekg wyznaczonej osoby pozostaje w izolatce do czasu przyjazdu rodzicow.

Rozdzial VIII
Postepowanie w przypadku zakazenia koronawirusem lub zachorowania na COVID - 19

§16

W przypadku wystapienia niepokojacych objawdw u pracownikdw nie powinni oni przychodzi¢ do
pracy, powinni pozostat w domu i skontaktowa¢ si¢ telefonicznie ze stacjg sanitarno-
epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr
999 lub 112 i poinformowaé, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem. O fakcie powiadomi¢ tez
niezwlocznie dyrektora przedszkola.

W przypadku wystagpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych objawdw
sugerujacych zakazenie koronawirusem niezwlocznie odsuwa si¢ go od pracy i wstrzymuje
przyjmowanie kolejnych dzieci.

Dyrektor powiadamia o tym fakcie wlasciwg miejscowa powiatowg stacje Sanitarno-
epidemiologiczng i stosuje si¢ $cisle do wydawanych instrukcji i polecen.

Obszar, w ktérym poruszat si¢ 1 przebywat pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu,
zgodnie z funkcjonujacymi w przedszkolu procedurami oraz zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe
(klamki, porecze, uchwyty itp.). W razie zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego

nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.



5. Za przygotowanie i umieszczenie w okreslonym miejscu (tatwy dostep) potrzebnych numeréw
telefonéw, w tym stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych odpowiada dyrektor
przedszkola.

6. Ustalenia listy osob przebywajacych w tym samym czasie w czgsci/cze$ciach przedszkola,
w ktorych przebywala osoba podejrzana o zakazenie dokonuje dyrektor wraz z obstuga.

7. Wdraza si¢ zalecenie stosowania si¢ do wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego dostgpnych
na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl odnoszacych si¢ do osob, ktdre mialy kontakt

z zakazonym.
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Zarzadzenie nr 13/2021

Dyrektora Przedszkola Publicznego nr 11 w Ostrowcu Swietokrzyskim
z dnia 1 wrzes$nia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Procedury organizacji pracy Przedszkola Publicznego
nr 11 w Ostrowcu Swietokrzyskim obowiazujacej podczas pandemii COVID — 19
zgodnie z wytycznymi GIS w roku szkolnym 2021/2022”

Na podstawie:.

Wytycznych przeciwepidemicznych Glownego Inspektora Sanitarnego z dnia 25 sierpnia
2020 r. dla przedszkoli, oddziatow przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form
wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3, wydane na
podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59, oraz z 2020 r. poz. 322, 374, 567 i 1337) z p6zniejszymi
zmianami (19 listopada 2020 r)

zarzadzam CO nastepuje:

Wprowadza si¢ w Przedszkolu Publicznym nr 11 w Ostrowcu Swigtokrzyskim ,,Procedure
organizacji pracy Przedszkola Publicznego nr 11 w Ostrowcu Swietokrzyskim obowiazujaca
podczas pandemii COVID- 19 zgodnie z wytycznymi GIS w roku szkolnym 2021/2022”
stanowiacg zatgcznik do zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow do zapoznania si¢ z dokumentem i stosowania
wprowadzonych zasad.

83

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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